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EDUCATION AND ACCREDITATION PROGRAM
EUROPEAN FUNDS ADVISOR

RAPORT ROCZNY ©OKFE

EUROPEJSKIEGO SYSTEMU AKREDYTACIH ©KFE FUNKCJONUJACEGO W RAMACH
EDUCATION AND ACCREDITATION PROGRAM - EUROPEAN FUNDS ADVISOR

Wszystkie dokumenty zwigzane z przedtuzeniem/utrzymaniem Akredytacji ©KFE, kieruje sie do RADY ©KFE za posrednictwem
Biura Programu ©OKFE w Instytucie Konsultantéw Europejskich. Dokumenty mozna przesta¢ faksem na nr INFOLINII +48.801.88.55.22 lub
kfe@eurofunds.org, a oryginaty nalezy wysta¢ pocztg tradycyjna z dopiskiem RAPORT ROCZNY KFE.

DATA PRZEStANIA RAPORTU

IMIE | NAZWISKO ©KFE

NUMER AKREDYTACII ©KFE

DATA POCZATKOWA

. (data ostatniego przedtuzenia Akredytacji ©KFE)
OKRES, ZA KTORY AKREDYTOWANY

O©OKFE SKtADA RAPORT DATA KONCOWA

(data najblizszego posiedzenia RADY ©KFE na ktérym majg byé
rozpatrywane dokumenty umozliwiajace przedtuzenie Akredytacji ©KFE)

WARUNKI PODSTAWOWE UTRZYMANIA AKREDYTACI)I ©OKFE

Akredytacja ©OKFE udzielana jest na czas nieokreslony z coroczng weryfikacja. Kluczowym kryterium oceny ©OKFE jest zdobyta wiedza
i doswiadczenie zawodowe poparte konkretnymi sukcesami w okresie objetym weryfikacjg. Weryfikacja kompetencji Konsultanta ©KFE
dokonywana jest przez Rade ©KFE na podstawie rocznych raportéw przestanych przez Konsultantéw ©KFE do Biura Programu ©KFE.

1.  Akredytacja OKFE Stopnia ,,0” — z tytutem: AKREDYTOWANY ASYSTENT Funduszy Europejskich ©KFE udzielana jest na czas
nieokreslony z coroczng weryfikacja ,WIEDZY” AKREDYTOWANEGO ASYSTENTA Funduszy Europejskich ©KFE. Aby utrzymac
Akredytacje ©OKFE na tym poziomie trzeba rokrocznie uzyska¢ min. 10 pkt. akredytacyjnych. Punkty z tego poziomu NIE SUMUJA
SIE i nie sa wliczane do dalszych stopni kompetencyjnych. AKREDYTOWANY ASYSTENT Funduszy Europejskich ©KFE w dowolnym
momencie (jednak nie wczesniej niz po roku od otrzymania Akredytacji Stopnia ,,0”), kiedy bedzie w stanie spetni¢ kryterium ,2”
i ,3” z poziomu Akredytacji ©OKFE ,1” STOPNIA - moze wystgpi¢ z wnioskiem do Rady ©OKFE o weryfikacje i nadanie Akredytacji
OKFE wyzszego stopnia.

2.  Akredytacja ©OKFE Stopnia ,1”, Stopnia ,2” Stopnia ,3” udzielana jest na czas nieokreslony z coroczng weryfikacjg ,, WIEDZY
i DOSWIADCZEN” Konsultanta ©KFE. Warunkiem niezbednym, aby utrzymaé¢ Akredytacje ©KFE na rok nastepny jest uzyskanie
min. 20 punktéw akredytacyjnych rokrocznie liczac od daty nadania pierwszej Akredytacji. Punkty akredytacyjne z tych poziomoéw
SUMULIJA SIE i sg podstawa do starania sie o wyzszy stopier kompetencyjny.

3. Raport powinien zosta¢ przestany na min. 30 dni przed data wygasniecia Akredytacji. Nie przestanie raportu w okreslonym
terminie skutkuje wygasnieciem Akredytacji i utratg praw z niej wynikajacych.

4.  Akredytacja ©OKFE jest wazna rok od jej nadania lub przedtuzenia lub maksymalnie do najblizszego posiedzenia RADY ©OKFE po tej
dacie (wynika to z nieregularnych terminéw posiedzen Rady ©OKFE).

5.  Akredytowany ©OKFE, ktéry chce otrzymac¢ nowg legitymacje cztonkowska ©OKFE wnosi optate za wydanie legitymacji zgodnie
z tabelg optat.

6.  Przedtuzenie/utrzymanie Akredytacji ©KFE jest BEZPLATNE.

. Osdwiadczam ze:
- znana mi jest procedura przedtuzania Akredytacji ©KFE - Europejskiego Systemu Akredytacji ©OKFE funkcjonujacej w ramach
Education And Accreditation Program - European Funds Advisor.
- dziatajac jako Akredytowany ©KFE zobowigzuje sie do dalszego doskonalenia wtasnych umiejetnosci uczestniczac w szkoleniach,
kursach, studiach i konferencjach szczegdlnie tych ktére sa dedykowane ©KFE.
- dziatajac jako Akredytowany ©KFE — przestrzegam zasady Kodeksu Etycznego (Kodeksu Dobrej Praktyki) ©KFE.
o Niniejszym wnioskuje do RADY ©OKFE o przedtuzenie Akredytacji ©KFE na nastepny okres.
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CZESC A - PUNKTOWANE OBSZARY KOMPETENCYJNE OCENIANE PRZEZ RADE ©KFE

1. DOSKONALENIE KOMPETENCII PUNKTACIA
za udziat w szkoleniach organizowanych w ramach Programu ©KFE we standardu c.ertyﬂkowanego
organizatora;
1pkt. mak Inie 5 pkt.
udziat w szkoleniach obcych: jeden dzien szkoleniowy - ) ma. syma e za.1
ukoniczenie jednego szkolenia
za ukoriczone studia podyplomowe w zakresie funduszy europejskich lub pokrewne 10pkt.
Szkolenia, ktére brane sg pod uwage przy naliczaniu punktéw akredytacyjnych:
. w zakresie polityki regionalnej, przygotowania, zarzadzania, wdrazania, ewaluacji lub audytu projektéw finansowanych
z funduszy europejskich, wdrazania innowacji, realizacji inwestycji, prawa zamodwien publicznych, ekonomii, prawa, przygotowania
i realizacji projektow przyjaznych srodowisku;
. wszystkich pokrewnych dziedzin zwigzanych funduszami europejskimi, rozwojem i integracjg europejska.
Dokumenty, dokumentujgce w/w doswiadczenia to np.:
o Zaswiadczenie, certyfikat ukoriczenia szkolenia, studiow.
Wszystkie opisane dokumenty powinny mie¢ odzwierciedlenie w postaci zatgcznikdw - zatgczonych do raportu (ksero oryginalnych
dokumentdéw poswiadczonych za zgodnos¢ z oryginatem).
Punkty
Lp. Nazwa szkolenia bata rozpo,czeaé Organizator akrgdy.tacy.ljne
/Data zakoriczenia (wpisuje Biuro
Programu ©KFE)
1
2
3
4
5
6
7
8
Suma punktéw akredytacyjnych
T PROSIMY WYPEENIAC NA KOMPUTERZE LUB WPISYWAC LITERAMI DRUKOWANYMI
*KFE ¥ 2/7
*oy x OKFE - All rights reserved.




2. ZDOBYTE DOSWIADCZENIA PUNKTACIA

Za 1 projekt po pozytywnej ocenie koricowej, a przed lub po podpisaniu umowy 3 pkt.

Za 1 projekt w trakcie realizacji 5 pkt.

Za 1 projekt zrealizowany i rozliczony

(tacznie za projekt napisany, zrealizowany i rozliczcony mozna otrzymac 10pkt.) RUlEEE

Za przygotowanie poszczegolnych zatacznikdw np. studium wykonalnosci, raporty oddziatywania

na srodowisko, biznes plandw, strategii rozwoju itp. S el SR E L AT

5 pkt., za udokumentowana

Za zorganizowang prace dydaktyczng w obszarze edukacji europejskiej wspotprace z jedng instytucja
edukacyjna
Za udokumentowane uczestnictwo w KOP, Komitecie Monitorujagcym 10 pkt.

Za udokumentowang prace (minimum petny rok zatrudnienia liczony od daty nadania akredytacji)

w Instytucjach Wdrazajacych, Posredniczacych lub Zarzadzajacych funduszami europejskimi RUlEEE
Za udokumentowang prace na stanowisku kierowniczym w instytucjach wdrazajgcych,
. R . . R 10 pkt.
posredniczacych lub zarzadzajacych funduszami europejskimi
Za kontynuacje zatrudnienia w instytucjach odpowiedzialnych za zarzadzanie
. i L 10 pkt.
i wdrazanie funduszy europejskich
Za prace w instytucji korzystajacej z dotacji i osobiste zaangazowanie w realizacje projektow 5 okt
— minimum dwa lata stazu pracy piL.
Inne z ktérych wynika bezposredni udziat ©KFE w wdrazaniu funduszy europejskich lub bezposrednio 5 pkt

przyczyniajacych sie do ich skutecznego ich wykorzystania

Dokumenty, dokumentujace w/w doswiadczenia to np.:

. zaswiadczenia o ukoriczonym szkoleniu z podaniem nazwy programu, czasie trwania i osobach prowadzacych;

. kopia dokumentacji projektowej - strony gdzie podana jest nazwa projektu, jego streszczenie, warto$¢ inwestycji,
kwota dofinansowania, dane adresowe beneficjenta, poza tym zaswiadczenie z instytucji wdrazajacej, do ktérej projekt zostat
ztozony, ze projekt moze by¢ dofinansowany lub umowa dotacji — te strony umowy, ktére jednoznacznie identyfikujg projekt
i beneficjenta;

. opis stanowiska pracy, kopia umowy o prace (bez danych poufnych) z ktérej wynika zakres odpowiedzialnosci;

. opis podejmowanych i zrealizowanych dziatan projektowych podpisane przez upowaznione kierownictwo instytucji publicznej.

. listy uwierzytelniajagce od Beneficjenta dla ktérej Konsultant ©KFE, swiadczy ustugi podpisane przez upowaznione kierownictwo
Beneficjenta.

Rada OKFE bedzie analizowa¢ wszystkie te dokumenty, z ktérym wynika zaangazowanie we wdrazanie funduszy europejskich.
Raz opisane doswiadczenie w raporcie rocznym nie moze by¢ podawane w nastepnym. Wyjatkiem sg projekty i dziatania, ktére w swoich
harmonogramach maja wpisang realizacje kilkuletnia lub jego realizacja podzielona jest na etapy. Wszystkie opisane dokumenty powinny
mieé¢ odzwierciedlenie w postaci zatacznikéw - zatgczonych do raportu (ksero oryginalnych dokumentéw poswiadczonych za zgodnosé
z oryginatem).

Punkty
L akredytacyjne
Lp. Nazwa dokumentu Krétki opis [
(wpisuje Biuro
Programu ©OKFE)
1
2
3

Suma punktéw akredytacyjnych
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3. REFERENCIE PUNKTACIA

1 list z jednej firmy/instytucji 1 pkt.

Wszystkie opisane dokumenty powinny mie¢ odzwierciedlenie w postaci zatacznikdw - zatagczonych do raportu (ksero oryginalnych
dokumentéw poswiadczonych za zgodnos$¢ z oryginatem).

Punkty
tp- Nazwa instytucji, ktéra rekomenduje ©KFE Imie, Nazwisko i stanowisko osoby rekomendujacej akre.zdy.tacy.ljne
(wpisuje Biuro
Programu ©OKFE)
1
2
3

Suma punktéw akredytacyjnych

4. PROMOCIA PUNKTACJA

za artykut, ktéry zostat opublikowany w mediach prasowych badz elektronicznych 2 pkt.

za 1 udokumentowane wystapienie, prelekcje, wyktad na forum publicznym, wywiad radiowy,

telewizyjny itp. glehs

za udokumentowane dziatanie promujgce i rozpowszechniajgce Program KFE, Konsultantéw KFE, Instytut 5 okt
Konsultantéw Europejskich piL.

za otrzymane nagrody, wyrdznienia jako Akredytowany ©KFE 10pkt.

Rada ©OKFE analizuje wszystkie te dokumenty, w ktérych ©OKFE wystapit lub podpisat sie jako Akredytowany ©KFE. Wszystkie opisane
dokumenty powinny mie¢ odzwierciedlenie w postaci zatacznikédw zatgczonych do raportu (ksero oryginalnych dokumentow
poswiadczonych za zgodnos¢ z oryginatem)

Punkty akredytacyjne
Lp. Nazwa dziatania Opis (wpisuje Biuro
Programu ©OKFE)
1
2
3
Suma punktéw akredytacyjnych
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CZESC B - DANE OSOBOWE (Wypetniaé tylko w przypadku zmiany danych)

TYTUt NAUKOWY

PESEL

NAZWISKO

IMIE/IMIONA

WYKSZTALCENIE i NAZWA
UCZELNIA (nazwa ostatniej

ukoriczonej uczelni lub kierunek)

ADRES ZAMELDOWANIA

TAKI SAM JAK ADRES DO KORESPODENCII

Zaznacz X lub zostaw puste

TAKI SAM JAK ADRES FIRMY

Zaznacz X lub zostaw puste

ULICA I NUMER
MIASTO KOD
WOJEWODZTWO/REGION KRAJ

ADRES DO KORESPONDENCJI

ULICA | NUMER
MIASTO KOD
WOJEWODZTWO/REGION KRAJ

TELEFON GSM

(wykorzystywany do kontaktu z Biurem ©KFE)

TELEFON 2

FAX

E-MAIL 1

(wykorzystywany do kontaktu z Biurem ©KFE)

E-MAIL 2

SKYPE

MIEJSCE PRACY

NAZWA

SEKTOR/BRANZA

ULICA I NUMER

KOD | MIASTO

* X K
*
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WOJEWODZTWO/REGION

KRAJ

TEL/FAX.

E-MAIL

STANOWISKO

KOMORKA ORGANIZACYINA

OGOLNA SPECJALIZACIA

(zaznacz X)

ERDF EFS PROW

T ADMINISTRACIA NAUKA,
PUBLICZNA, SAMORZADY SZKOLNICTWO

FINANSE PUBLICZNE EWALUACJA AUDYT

) PARTNERTSWO

ZAMOWIENIA PUBLICZNE e S FIDIC

STUDIUM ]

TN ROZLICZENIA PROJEKTOW POMOC SPOLECZNA

ZARZADZANIE PRZYGOTOWYWANIE PROGRAMY

PROJEKTAMI PROJEKTOW WSPOLNOTOWE
MONITORING PRAWO

POMOC PUBLICZNA SPRAWOZDAWCZOSC WSPOLNOTOWE

KOMISJE OCENY KSIEGOWOSC MENEDZERSKIE

PROJEKTOW PROJEKTOWA MIEKKIE

) RACHUNKOWOSC "
OCHRONA SRODOWISKA e INNE

*Prosimy opisac¢ swoja specjalizacje i przestac jako zatacznik do niniejszej umowy.

CZESC C — DEKLARACJA | PODPIS OSOBY UBIEGAJACEJ SIE O AKREDYTACJE ©OKFE

Zgodnie z regulaminem Europejskiego Systemu Akredytacji ©KFE funkcjonujgcego w ramach Programu Ksztatcenia i Akredytacji Konsultant
Funduszy Europejskich (Education and Accreditation Program - European Funds Advisor), przyjmuje do wiadomosci, ze nie przestanie raportu w
okreslonym terminie, spowoduje wygasniecie mojej Akredytacji i utrace prawa do postugiwania sie przyznanym tytutem ©KFE. Jednoczesnie
zobowigzuje sie nie uzywac i nie wykorzystywac logotypéw OKFE, tytutéw O©OKFE, Certyfikatu Akredytacyjnego ©KFE, wizytéwek ©OKFE,
legitymacji cztonkowskiej ©KFE i innych przywileji Akredytowanych ©KFE w swojej dalszej dziatalnosci zawodowe;j.

W zwigzku z ustawa z dnia 28.08. 1997 r. o ochronie danych osobowych, wyrazam zgode na przechowywanie i przetwarzanie danych
osobowych przez Koordynatora Programu ©OKFE — Instytut Konsultantdw Europejskich. Niniejszym potwierdzam autentycznos¢ informacji

wpisanych w raporcie.

CHCE OTRZYMAC NOWA LEGITYMACJE CZtONKOWSKA ©KFE i zobowigzuje sie do pokrycia kosztéw jej wystawienia
zgodnie z tabelg optat podang w regulaminie ©KFE.

Napisz TAK lub NIE

DATAi CZYTELNY PODPIS AKREDYTOWANEGO OKFE

(data wystania dokumentow)

OKFE - All rights reserved.
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CZESC D — PRZYJECIE RAPORTU

DATA | CZYTELNY PODPIS PRZYJMUJACEGO RAPORT
(Osoba z Biura Programu ©KFE)

DATA | PODPIS - DYREKTORA PROGRAMU O©OKFE.

CZESC E - DECYZJA RADY ©KFE

MIEJSCE | DATA PRZEDtUZENIA AKREDYTACII/
NUMER POSIEDZENIA RADY ©OKFE

Wypetnia Biuro Programu ©KFE

NUMER UCHWALY AKREDYTACYJNEJ ©KFE

Woypetnia Biuro Programu ©KFE

WYGASNIECIE, PRZYWROCENIE i COFNIECIE AKREDYTACJI od ,,1” Stopnia kompetencyjnego.

WYGASNIECIE - Akredytacja ©KFE wygasa automatycznie w momencie, kiedy Konsultant ©KFE nie przedtozy rocznego raportu lub/i kiedy nie
uzyska wymaganej ilosci punktéow akredytacyjnych (minimum punktowe, jakie KFE, powinien uzyska¢ po 12 miesigcach od przyznania
Akredytacji wynosi 20pkt., po 2 latach 40pkt, po 3 latach 60pkt itd. min 20pkt rocznie). W przypadku nie przyjecia raportu przez Rade ©OKFE -
Konsultantowi © KFE w ciggu 30 dni od tej daty, przystuguje prawo odwotania sie do Prezydium Rady OKFE, sktadajac uzupetnione
dokumenty do ponownego rozpatrzenia. Odwotanie sktada sie do Prezydium Rady ©OKFE, za posrednictwem Biura Programu OKFE
w Instytucie Konsultantéw Europejskich.

PRZYWROCENIE - Akredytacja ©KFE z dowolnego poziomu, moze zosta¢ przywrdcona w ciggu 12 miesiecy od jej wygasniecia. Przywrdcenie
Akredytacji ©OKFE jest mozliwe tylko w wyjatkowych sytuacjach, kiedy Akredytowany ©KFE znalazt sie w sytuacji, ktéra uniemozliwita mu
ztozenie raportu w wymaganym terminie. Przywrdcenie Akredytacji moze mie¢ miejsce tylko na wniosek zainteresowanego. We wniosku
musi zosta¢ opisany powdd nieztozenia raportu w terminie. Do wniosku musi zosta¢ zataczony raport roczny sktadany podczas
utrzymania/przedtuzenia. Po przywrdceniu Akredytacji ©OKFE — Konsultant ©KFE utrzymuje stary numer Akredytacji. Przywrdcenie
Akredytacji ©OKFE jest odptatne zgodnie z tabelg optat. Odwotanie sktada sie do Rady ©KFE, za posrednictwem Biura Programu ©KFE w
Instytucie Konsultantéw Europejskich. Decyzja Rady ©KFE jest ostateczna.

COFNIECIE - Akredytacje ©OKFE mozna straci¢ w kazdym momencie, kiedy Rada ©KFE stwierdzi naruszenie zasad Kodeksu Dobrych Praktyk
(KDP). Szczegdtowy opis znajduje sie w czesci VII Kodeksu Dobrych Praktyk ©KFE.
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